
DIGITAAL ORGANISATIE 
DOSSIER 

Gebruik formulieren Organisatie Dossier



Mijn Arbeidsovereenkomsten

Klik op de tab om het desbetreffende formulier te openen
Voor een leeg formulier klikt u rechtsboven op het icoontje  

Klik rechtsboven op het icoontje        om documenten te 
uploaden in het dossier



-Vul een titel in bijv.: datum/naam

-In het witte veld kan men 
documenten toevoegen door deze 
erin te kopiëren 

-Onderteken het formulier
-Kies voor Opslaan



Klik rechtsboven op 
menu  

Formulier wordt opgeslagen

De partij die u uitnodigt krijgt in zijn 
mailbox een eenmalige toegang 

Voor het ondertekenen van 
meerdere partijen

Formulier sluiten

Mogelijkheid om te printen



Stuur een eenmalige toegang naar de desbetreffende 
persoon voor het ondertekenen van het formulier

- Klik rechtsboven op menu 
- Kies voor Eenmalige toegang 

- Vul mailadres in
- Geef een toelichting
- Verstuur Link



De ontvanger ontvangt een 
eenmalige toegang in zijn mailbox

Klik op Open Formulier

De ontvanger vult zijn 
gegevens in en kan het 
formulier ondertekenen

Kies daarna voor Opslaan



Op het meldingsadres van de organisatie komt een melding 
binnen zodra het document is ingezien en ingevuld



Hier kunt u de naam wijzigen 
van het document

Hier kunt u het document 
verwijderen


